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Överenskommelse om lönetillägg
Instruktioner för blankett: 
Innan arbetsgivaren och medarbetaren träffar en överenskommelse om lönetillägg skall ansvarig chef kontakta processledare lön på HR Villkor och arbetsliv för en avstämning/samråd innan diskussion med berörd medarbetare påbörjas.

Efter avstämning/samråd:
- chef fyller i blankett nedan och skriver ut (2 exemplar)
- chef och medarbetare undertecknar
- chef lämnar ett exemplar till medarbetare
- chef scannar in sitt exemplar och mailar till processledare lön på HR Villkor och arbetliv.
- HR kontrollerar och skickar vidare till HR-administratör för registrering av tillägg och bevakningsdatum i Personec samt arkivering. 
- chef ska också göra en anteckning i Personec om orsaken till lönetillägget.
Observera! Om lönetillägget skall fortlöpa efter bevakningsdatum ska ett nytt underlag skickas in med samma process som ovan.
Medarbetarens namn:	Klicka eller tryck här för att ange medarbetarens namn.
Personnummer:	Klicka eller tryck här för att ange personnummer.
Befattning: 		Klicka eller tryck här för att ange befattning.
Ansvarig chef: 	Klicka eller tryck här för att ange ansvarig chef.
Verksamhet/enhet:	Klicka eller tryck här för att ange verksamhet/enhet.
Fr.om datum:	Välj datum här.	T.om datum Välj datum här.
Lönetillägg kr/månad:	Ange lönetillägg kr/månad.

Lönetillägg utbetalas på grund av arbetsuppgifter utöver anställningsavtalet som innebär: Klicka eller tryck här för att ange text.
Med vilken processledare HR på Villkor och arbetsliv och vilket datum har du haft samråd? 
Klicka eller tryck här för att ange namn på processledare.	 Välj datum här.

Datum Välj datum här.			Datum Välj datum här.


_____________________________  		_____________________________
Underskrift chef			Underskrift medarbetare
	Göteborgs Stad Förvaltningen för funktionsstöd, lönetillägg
	1 (2)



	Göteborgs Stad      , Underlag lönetilläggMedarbetare:Personnummer:Enhet:Chef:Period:Tillägg kr:Lönetillägg utbetalas på grund av uppgifter utöver anställningsavtalet som innebär:•••Lönetillägget upphör den:------------------------------------ --------------------------------Underskrift chef Underskrift medarbetaGrundmall
	
	2 (1)

	
	
	

	
	
	



	Göteborgs Stad Förvaltningen för funktionsstöd, Underlag lönetilläggMedarbetare:Personnummer:Enhet:Chef:Period:Tillägg kr:Lönetillägg utbetalas på grund av uppgifter utöver anställningsavtalet som innebär:•••Lönetillägget upphör den:------------------------------------ --------------------------------Underskrift chef Underskrift medarbetaGrundmall
	1 (2)



image1.png
"€ Goteborgs
Stad





